До
……..… (име)
……. (длъжност)

ЗАЯВЛЕНИЕ

от ……… (име)
………………………………… (специалност, факултетен номер)
Относно: ……………… (кратко описание в едно изречение)
Уважаеми .......... (обръщение),
На основание ……………. (цитира се точното нормативно основание, ако нямате идея къде го пише позовете се на Правилника на СУ, който е достатъчно обемист), желая/настоявам/моля ……………….. (посочвате какво точно искате да ви се свърши).
(по желание можете да завършите със злостен/умерено циничен коментар).
....(град)

....(дата)
С уважение:

(подпис)

Пример

До
Проф. дфн Б. Биолчев

Ректор на СУ “Св. Климент Охридски”

ЗАЯВЛЕНИЕ

от Димитър Кьосев

студент Публична администрация, ф. н. 77277

Относно: Издаване на Европейско дипломно приложение.
Уважаеми господин Ректор,

На основание чл. 7 ал. 2 от Закона за висшето образование, желая да ми бъде издадено европейско дипломно приложение, придружаващо дипломата ми.

Пожелавам спорна работа на Вашата администрация при изготвянето й.

гр. София
4 октомври 2006 





С уважение:

(подпис)

